
Guide de mise à jour de vos données  
VIT66 - Votre Information Touristique 

 

Pour vous connecter à votre espace professionnel, rendez-
vous sur :  

https://po.espacepro.tourinsoft.com/ 

  

Navigateur conseillé : Google chrome 

Navigateur compatible : Firefox  
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http://mailcube.cg66.fr/proxy/2/aS5hbmdsZXNAY2R0LTY2LmNvbQ==/po.espacepro.tourinsoft.com/


Pour être présents sur les sites web,  guides, brochures touristiques de votre office de tourisme, votre 
département, votre région, vos informations doivent être vérifiées et actualisées. 

 

A savoir : vous pouvez actualiser dès que cela est nécessaire. 

 

Vous avez donc un rôle essentiel sur la qualité des données diffusées votre action est donc importante,  

 
Le système de mise à jour « VIT » (Votre Information Touristique) qui vous est proposé vous permet de 
mettre à jour vos informations directement sur notre base de données d’informations touristiques. 

  

L’enregistrement de vos modifications équivaudra à certifier exacte les informations communiquées et 
donnera l’autorisation à tous les partenaires institutionnels du tourisme de diffuser ces données au 
public sur leurs différents supports.  

  

Il équivaut également à ce que vous déteniez les droits de diffusion des visuels que vous transmettrez 
sans restriction (droit d’auteur du visuel et le cas échéant, de l’œuvre présente sur le visuel, droit des 
biens et droits d’image) et que vous autorisez leur diffusion dans les conditions mentionnées ci-dessus. 

  

Les changements que vous effectuerez seront visibles par votre office de tourisme et votre ADT et seront 
exploités dès que votre office de tourisme ou votre ADT les auront validés. 

  

Vous aurez accès à certaines données que vous pourrez modifier, vous pourrez aussi visualiser d’autres 
informations auxquelles vous n’avez pas accès comme le classement, certains labels, les descriptifs ou 
les photos.  

Certaines données ne seront donc pas modifiables en ligne mais uniquement par mail ou téléphone 
auprès de votre contact OT ou ADT. 

 

 Vous trouverez ci-dessous quelques explications vous permettant de mieux appréhender la mise à jour 
de vos données touristiques. 
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Connexion à l’extranet VIT 

 

 

1/ Saisissez l’adresse e-mail qui correspond au login que vous avez reçu par mail. 

2/ Saisissez votre mot de passe si vous en avez déjà un  

Sinon cliquez sur « 1ère connexion » 

  

 Cliquer sur « se connecter » pour ouvrir la page d’accueil de votre espace professionnel. 

   

Vous souhaitez personnaliser votre mot de passe, c’est simple, facile et rapide en exécution. Au clic sur la 
molette             en haut à droite de l’écran, vous pourrez effectuer la modification  : Vous avez  toujours la 
possibilité d’insérer un nouveau mot de passe à votre compte d’utilisation. 
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Les offre(s) touristique(s) 
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Votre première offre apparaît sur la première page, les éventuelles autres offres sont accessibles en 
haut et  cliquant sur mes offres ou sous votre 1ère offre, elles apparaissent sous cette forme.  
Le choix de la prestation se décline sous le nom du type d’offre concerné. 

Si vous avez plusieurs établissements vous pourrez modifier chaque établissement. 



Lorsque vous modifiez votre offre pour la 1ère fois, vous devez valider les conditions générales 
d’utilisation, 

Afin de garantir vos corrections, nous vous demandons pour chaque offre de valider les Conditions 
Générales d’Utilisation (ou CGU). 

Cette étape est importante et garanti au réseau des diffuseurs de vos données que vous avez bien mis à 
jour vos informations.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Point important repris dans les CGU : la dépose pour utilisation de photos sur la base de 
données  

Les photos doivent faire apparaître l’auteur de la photo (nom de l’auteur), le mode d’utilisation de la 
photo (internet), s’il s’agit d’une photo de photographe, vous devez avoir le droit de l’utiliser pour ce type 
de support. Vous ne pouvez pas insérer des photos de personnes sans avoir recueilli leurs consentements 
de les photographier et les avoir informé du mode de diffusion prévu de votre photo. En cas de doute, 
rapprochez-vous de votre office de tourisme ou de l’ADT. 

 

Point important concernant l’enregistrement : 
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Les conditions générales d’utilisation (ou CGU) 

Vos modifications seront à 
enregistrer tout en continuant à 
consulter vos informations. 

J’enregistre et je 
n’ai plus de 
modifications à 
apporter. 
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Mise à jour des données essentielles 

Pour permettre la diffusion de vos informations sur nos supports internet, 
la mise à jour de certaines données sont importantes : votre descriptif, vos 
dates d’ouverture, jours de fermeture et horaires, vos photos, vos prix et 
modes de paiement.  Pensez à enregistrer après les avoir mises à jour. 
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Chaque tête de chapitre peut se déplier ou se replier 
Exemple avec les modes de paiement : 
Mode plié  
 

Mode déplié 

2 

Pensez à définir le type d’accès Télécom en allant sur  

Si vous souhaitez vérifier l’ensemble de vos informations, cliquer sur « vos données essentielles »,  

1 Un menu apparaît avec des onglets pour vos modifications 
complémentaires, vous aurez des onglets différents en fonction de 
l’offre  

3 

Fonctionnement général 

Les listes 



ACCUEIL 
Ajouter des dates accueil et horaires 

Ajouter une date avec horaires pour les commerces par exemple 
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Valider et possibilité d’ajouter  
d’autres périodes  

Vous retrouverez ces icônes dans toutes vos modifications 
 
Déplacer                     Dupliquer               Modifier              Supprimer 



Accès localisation 

LA LOCALISATION : 

Modifier ou corriger la localisation de votre offre : passer en modification manuelle, 

Déplacer le point rouge jusqu’à la bonne localisation, 
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Tarifs 
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Pensez à sélectionner les modes de paiement 

L’intitulé tarif est obligatoire : en cliquant dessus une liste apparaît. Il est indispensable de 
remplir un minimum et un maximum en Euro par ligne d’intitulé. 

Le complément tarifs donne des compléments  d’informations 
sur la prestation (voir exemple) 



Réservation : planning et disponibilités 
(Spécifique hébergements et prestataires d’activités) 
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Pensez à déplier les menus pour compléter les coches 

1- Vous possédez un lien ical via une de vos plateforme de réservation (cf page menu : mes 
actualités liens ical), insérez votre lien, le planning se générera automatiquement par la 
suite. Vous n’avez pas à prendre en compte le planning ou modifier le planning 
manuellement. 

2- Vous renseignez vos informations manuellement : voir le fonctionnement page suivante 



Mise à jour manuelle du planning de disponibilité 
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Déplier le planning et possibilité de  mettre à jour le planning avec l’IA (pour les hébergements) 

Taper un texte concernant la 
disponibilité ou occupation dans cet 
encart  et  générer le planning 

Le planning s’est rempli automatiquement 



Photos 
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Ajouter des photos et l’icône      «     en haut à droite de votre photo vous offre 
plusieurs options. 
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Descriptif (pour les hébergements) 

Pensez à déplier les menus pour compléter les coches 



Ajout d’une offre « Fêtes ou Manifestations » 
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Si je tape le mot bal, une liste de manifestations s’affiche 

Si votre offre apparaît, vous pouvez la sélectionner, la modifier, mais confirmez 
auparavant qu’il s’agit bien d’une manifestation qui est organisée par vous. 
Et si vous confirmez, l’offre viendra se positionner dans votre page d’accueil comme étant la 
vôtre. 



ADT des Pyrénées-Orientales 
Manuel de saisie VIT 

16 

Ajout d’une offre Fête ou Manifestation (suite) 

Cette nouvelle offre pourra être créée sur votre VIT. N’oubliez pas d’enregistrer une fois 
cette nouvelle saisie. Il faudra attendre que votre Office du Tourisme ou ADT valide vos 
informations. Vous recevrez un message lorsqu’elle sera validée. 

Elle pourra être diffusée sur les supports web de vos partenaires à conditions qu’elle 
respecte le minimum de saisies requises (nom, date, horaires, prix ou gratuité, descriptif, 
photo …)  



CONTACTS 

Si vous avez une question : contactez en priorité votre office de tourisme. 
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La déconnexion 
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Vous souhaitez quitter votre interface, il est important de cliquer sur la molette située en haut à droite et 
aller  sur « déconnexion». 

Attention : si vous avez effectué des modifications sur votre fiche avant de vous déconnecter pensez bien 
à enregistrer les changements. 


