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JSPreambule

Pour étre présents sur les guides, brochures touristiques de votre office de tourisme,
de votre département, de votre région, vos informations doivent étre vérifiées et
actualisées annuellement.

Le systéme de mise a jour VIT qui vous est proposé vous permettra de mettre a jour
vos informations directement sur notre base de données d'informations touristiques.

Attention : I'enregistrement de vos modifications équivaut & certifier exactes les
informations communiquées et donne ['autorisation & tous les partenaires
institutionnels du tourisme de diffuser ces données au public sur leurs différents
supports de diffusion*.

Pour information vous détenez les droits de diffusion sans restriction des visuels que
vous transmettez (droit d’auteur du visuel et le cas échéant, de I'oeuvre présente sur
le visuel, droit des biens et droits d'image) le cas échéant vous autorisez leur
diffusion dans les conditions mentionnées ci-dessus.

*liste sur demande

INFORMATIONS PRATIQUES

- Les changements que vous effectuerez seront visibles dés que |'Office de Tourisme
“Vallespir Tourisme” aura validé le contenu.

Vous avez donc un rdle essentiel sur la qualité de vos données et il est donc important
que vous puissiez renseigner dans vos offres les tarifs, ouvertures ... (par exemple).

- Les informations auxquelles vous accéderez et sur lesquelles vous aurez la possibilité
d'effectuer des actualisations, modifications ou suppressions seront disponibles en
fonction des droits qui ont été attribués par votre Office de Tourisme ou votre ADT.

- Certaines données ne seront donc pas modifiables en ligne mais uniquement par
mail ou téléphone auprés de votre contact VIT.

Vous aurez accés a certaines données que vous pourrez modifier, vous pourrez
visualiser d’'autres informations auxquelles vous n’‘aurez pas accés comme le
classement, certains labels, les descriptifs ou les photos.

Vous trouverez ci-dessous quelques explications vous permettant de mieux
appréhender la mise a jour de vos données touristiques.

Myléne Paris reste a votre entiére disposition pour tout complément d'information.
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“Cotre connexion

Pour vous connecter & votre espace professionnel :
https://po.espacepro.tourinsoft.com/

@ Dans le nom de I'utilisateur saisissez votre mail (login que vous avez regu
par mail)

@ Dans le mot de passe, saisissez le mot de passe qui vous a également
été communiqué par mail.

@ Cliquer sur valider pour ouvrir la page
d’'accueil de votre espace professionnel.

VOTRE INFORMATION TOURISTIQUE

TOURISME

CONNEXION | 1ERE CONNEXION OU MOT DE PASSE OUBLIE

. Se souvenir de moi




Mot de passe

Modifier votre mot de passe : cliquer sur
"?" puis « Mon compte »

vous avez la possibilité dinsérer un
nouveau mot de passe a votre compte
d'utilisation.

Vous souhaitez personnaliser votre mot
de passe, c’est simple, facile et rapide
en exécution.

MODIFIER MOM E-MAIL: MODIFIER MOM MOT DE PASSE:

Email* Anclen mot de passe *

cohtte.andreu-pochdiwanadoo.fr

m Nowveau mot de passe ™

Confirmer lé nouvau mot de passe *
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DOCUMENTATION
MON COMPTE

A vous de jouer, en complétant votre
nouveau mot de passe puis valider
afin que celui-ci soit bien pris en
considération.

Vous  souhaitez  quitter votre
interface, il est important de cliquer
sur « se déconnecter » situé en haut a
droite.



Consulier  sModifier

Exemple de présentation de 'affichage, apres saisie de votre login et mot de
passe :

VOTRE INFORMATION TOURISTIQUE

MES SERVICES MES ACTUALITES

09 Insertions liens ical /
FEE  Synchroniser votre
calendrier de disponibilités //
PYRENEES
v:m:(m ORIENTALES

MES CONTACTS

1023 Avernse du Vallespir
66400 CERET

OFFICE DE TOURISME
4% INTERCOMMUNAL DU VALLESPIR

5 rue Saint Ferréol

&6400 CERET
==
Pour accéder & une offre il faut se @
rendre dans le module « Mes offres » .
puis cliquer sur votre offre

* Si vous avez plusieurs établissements vous pourrez les modifier & partir de ce
module.

Sur la page suivante " CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION" vous devez
accepter les conditions générale d'utilisation & chaque conexion.



Consulier  sModifier

IDENTIFICATION

ACCUER

TARIFS

RESERVATION

MEDIATHECUE

EHW“&:»ONEUHHCT}LETTE i

~

Centrale de réservation

Maoyens de communication réservation

Tyes accds Tilboom Riervatkon Coordonedss Tibcom Bdssrvition Comghémnt dinlormation UL derréservition

Planning iDermitre modification : 15,/03/2022 )

Plannings ICAL (sources externes)

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SURWANTE

Votre page s'ouvre, vous pouvez modifier ou compléter les
données en cliquant sur les différents onglets

Nous vous conseillons d'enregistrer vos informations au fur et a mesure



Consulier  sModifier

Dans le cas d'un tableau comme ci-dessous :

Chéques bancaires et Chégues cadeaux Chégues cadeaux Gites de
postaux France
(ERTIECAIOE Chigques de voyage Chégques Vacances Devises
Diners Club e-ancy Espéces
ACCUER Eurccard - Mastercard Jetons Mandats administratifs
Mandats internationaux Mandats postaux Online sécurisée
TARES Paypa Ticket restaurant Virements
Visa
RESERVATION
MEDIATHEQUE Tarifs @
Intitudé Tarifs Minimum Eure 2022 Mancimasm Ewro 2022 Minimum Euro 2023 Mazimasm Eure 2023
@ Semaine 280,00 420,00
RP\D, @ Week-end 2 nu... = 120,00 [} B 160,00 [x] i i .
MIES CONTACTS
@ Cure 7500 850,00
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AJOUTER UME LIGNE

DEROULER MODIFIER AJOUTER SUPPRIMER

Vous pouvez:

Modifier directement les informations en vous positionnant sur la cellule
Ajouter une ligne
Supprimer une ligne en cliquant sur la "poubelle”

Vous pouvez modifier certaines données, d'autres sont en visualisation. Pour le
changement de ces champs, vous devez contacter ['Office de Tourisme
“Vallespir Tourisme”.
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Consulier  sModifier

Mettre a jour vos périodes d'ouverture et fermeture (onglet "accueil)

IDENTIFICATION
Ouverture accueil ° |

ACCUEIL
Date début Datefin
TARIFS
] 01/01/2022 31/12/2022
RESERVATION
MEDIATHEQUE

AJOUTER UNE LIGHE

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

N

*Les restaurateurs et prestataires d'activités, ont & disposition des lignes
supplémentaires pour saisir les jours et horaires d'ouverture.

Mettre a jour vos tarifs (onglet "Tarifs)

Civbaues cadeaws Chiues cadesus: Gltes de

IDENTIFICATION Chbauss Vacances

ACOUEIL

TARIFS

RESERVATION

MEDLATHEQUE Tarifs @

Q Semains 280,00 420,00
. N
o Week-end 2 na... 12000 160,00
® Mo K
o Cure 750,00 £00.00
. N
AJOUTER UNE LIGHE

Cocher les modes de paiements que vous acceptés

Vous pouvez également modifier vos tarifs directement sur la cellule ou en
ajouter en cliquant sur le "+ AJOUTER UNE LIGNE"

Vous aurez a disposition une liste d'intitulés tarifs.
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VOTRE INFORMATION TOURISTIQUE




